Evidenca dejavnosti obdelave

EVIDENCA DEJAVNOSTI OBDELAVE

1. Podatki o zavezancu 245 e

Naziv ali ime

OS Franceta Bevka

Naslov

Ulica Pohorskega bataljona 1, 1113 Ljubljana

Elektronska posta

o-fb.lj@quest.arnes.si

Telefon

015687010

Ime in priimek

a. Podatki o pooblas¢eni osebi za varstvo osebnih podatkov, ¢e je imenovana

PrimoZz OBREHT, univ. dipl. prav

Delovno mesto

pravnik v podjetju Center za pravno pomoc¢ d.o.o

Elektronski naslov

rimoz@czpp.si

Telefon 05 9340910

2. Podatki o zbirkah osebnih podatkov

posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Naziv zbirke 1. Zbirka podatkov o ucencih, vpisanih v osnovno $olo in njihovih starsih

Namen obdelave Za potrebe obveznega izobraZevanja in za izvajanje z zakonom doloéenih

osebnih podatkov nalog. Vodenje postopka sprejema in vkljucitve otroka v 3olo, izobraievanje
in izpopolnjevanje u¢encev, spremljanje njihovega razvoja in napredovanja,
svetovanje in obvescanje.

Kategorije Ucenci in starsi oz. zakoniti zastopniki

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Podatki o uencih: ime in priimek, EMS30, spol, datum, kraj in driava rojstva,
naslov prebivalisca, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za uc¢encevo varnost in delo z uéencem;

Podatki o starsih oziroma zakonitem zastopniku: ime in priimek, naslov
prebivalisca, telefonska Stevilka, na katero je mogoce posredovati nujna
sporocila v asu, ko je u¢enec v 5oli, e-naslov (na podlagi privolitve).

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Poobla$&eni delavci OS Franceta Bevka, pooblaséeni delavci ministrstva
pristojnega za osnovno Solstvo, zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o
obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih 3ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojnain
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logiéno-tehniénimi
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ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogoé&ajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogoé samo v
rednem delovnem Casu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Kljuci varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon o osnovni Soli, privolitev

Naziv zbirke

2. Zbirka podatkov o napredovanju uéencev, izdanih spricevalih in drugih
listinah

Namen obdelave
osebnih podatkov

Za potrebe obveznega izobrazevanja in za izvajanje z zakonom doloéenih
nalog spremljanja razvoja u¢encev in napredovanja.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Ucenci in starsi oz. zakoniti zastopniki

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Podatki o u¢encih: ime in priimek, EM30, spol, datum, kraj in drzava rojstva,
naslov prebivalisca, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za delo z u¢encem; Podatki o starsih oziroma
zakonitem zastopniku: ime in priimek, naslov prebivali$¢a, telefonska
stevilka, na katero je mogoce posredovati nujna sporocila v asu, ko je
ucenec v Soli, e-naslov (na podlagi privolitve); podatki o napredovanju
ucenca, izdanih spricevalih

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Poobla$&eni delavci OS Franceta Bevka, pooblaéteni delavci ministrstva
pristojnega za osnovno $olstvo, zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o
obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov, ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logi¢no-tehni¢nimi
ukrepi, ki nepooblascenim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo v
rednem delovnem ¢asu, izven tega asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Klju€i varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hignim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev
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Naziv zbirke

Namen obdelave
osebnih podatkov
Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

3. Zbirka podatkov o gibalnih in morfoloskih znacilnostih u¢encev
Za potrebe obveznega izobraZevanja in za izvajanje z zakonom dolocenih
_nalog spremljanja gibalnih in morfoloskih znacilnosti uenca

Ucenci

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Podatki o uéencih: ime in priimek, EM30, spol, datum, kraj in driava rojstva,
naslov prebivali$¢a, driavljanstvo, zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za delo z u¢encem, podatke o gibalnih sposobnostih in
morfoloskih znacilnostih ucenca, ki se nanasajo na: telesno visino,
voluminoznost telesa, hitrost alternativnih gibov, eksplozivho mog,
koordinacijo gibanja telesa, fizicno vzdriljivost trupa, gibljivost, misi¢no
vzdriljivost ramenskega obroca in rok, sprintersko hitrost in vzdriljivost v
submaksimalnem kontinuiranem naprezanju.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Poobla$&eni delavci O3 Franceta Bevka in zunanji obdelovalci na podlagi
pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov, ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fiziénimi in logié¢no-tehnignimi
ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogoé samo v
rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Klju€i varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

4. Zbirka podatkov o ucencih, ki potrebujejo pomo¢ oziroma svetovanje

Namen obdelave
osebnih podatkov

Za potrebe obveznega izobraievanja in za izvajanje z zakonom doloéenih
nalog pomodi in svetovanja u¢encem.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Ucenci in starsi oz. zakoniti zastopniki
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Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Podatki o u¢encih: ime in priimek, EM30, spol, datum, kraj in driava rojstva,
naslov prebivalis¢a, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za delo z u¢encem

Podatki o starsih oziroma zakonitem zastopniku: ime in priimek, naslov
prebivaliSca, telefonska Stevilka, na katero je mogoée posredovati nujna
sporocila v €asu, ko je ucenec v 3oli, e-naslov (na podlagi privolitve).

Podatki o napredovanju ucenca, podatki o izdanih spri¢evalih in drugih
listinah; podatki o druZinski in socialni anamnezi, razvojni anamnezi,
strokovno interpretiranih rezultatih diagnosti¢nih postopkov, podatki o
postopkih strokovne pomoci oziroma svetovanja, dokumentacija v zvezi s
postopkom usmerjanja ucenca s posebnimi potrebami, strokovna mnenja
drugih institucij: centrov za socialno delo, zdravstvenih institucij, svetovalnih
centrov oziroma vzgojnih posvetovalnic.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblas&eni delavci O3 Franceta Bevka in drugi uporabniki v skladu z
zakonom ali privolitvijo.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

 Rok hrambe :
Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Skladno z zakonodajo

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-tehni¢nimi
ukrepi, ki nepooblascenim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogo¢ samo v
rednem delovnem casu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Kljui varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
 podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

5. Zbirka podatkov o poskodbah ucencev

Namen obdelave
osebnih podatkov

Za potrebe uveljavljanje pravic iz zavarovanja

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

vpisani ucenci

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Ime in priimek uenca, datum rojstva, prebivalisée, starost otroka, razred,
vrsta poskodbe z opisom, datum, ura in kraj nezgode, dejavnost, pri kateri je
prislo do poskodbe, okolii¢ine nastanka, ime in priimek osebe, ki je nudila
prvo pomoc¢, kdo je bil obves¢en o poskodbi otroka, datum in ura
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obvescanja starsev, kdajin na kak$en nacin je bila nudena zdravniska
pomoc, nacin transporta in ime spremljevalca do ustrezne zdravstvene
ustanove.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblaééeni delavci OS Franceta Bevka

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

skladno z zakanbdajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter
strojna in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov, je varovana z organizacijskimi, fizi¢nimi in logi¢no-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogoéajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogo¢
samo v rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi
dovoljenja ravnatelja. Kljuéi varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v
skladu s hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

6. Zbirka podatkov o evidenci u¢beniskega sklada

Namen obdelave
osebnih podatkov

Za potrebe obveznega izobraZevanja in za izvajanje z zakonom dologenih
nalog.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

vpisani ucenci

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Ime in priimek uéenca, razred,

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblas&eni delavci O3 Franceta Bevka, pooblaséeni delavci pristojnih
institucij in zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splo3en opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi¢nimi in logi¢no-tehniénimi
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ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogoéajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo v
rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljuci varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih

Zakon, privolitev

podatkov

Naziv zbirke 7. Zbirka podatkov o uporabnikih $olske knjiZnice

Namen obdelave Za potrebe obveznega izobraZevanja in za izvajanje z zakonom doloéenih
osebnih podatkov nalog za potrebe izposoje knjizni¢nega gradiva.

Kategorije vpisani uéenci in zaposleni

posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Podatki o uéencih: ime in priimek, razred. Podatki o zaposlenih: ime in
priimek.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Poobla3¢eni delavci OS Franceta Bevka, pooblas&eni delavci pristojnih
institucij in zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojnain
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logi¢no-tehni¢nimi
ukrepi, ki nepooblasc¢enim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo v
rednem delovnem Casu, izven tega asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljudi varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

Namen oEc_lt_alave' §

osebnih podatkov

8. Zbirka podatkov o ucencih, ki opravljajo nacionalno preverjanje znanja

Za potrebe obveznega izobraZevanja in za izvajanje z zakonom dolocenih
nalog izvedbe NPZ za utence 6. in 9. razredov
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Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Ucenci 6. in 9. razredov

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

ime in priimek, EMS3O, spol, datum, kraj in drzava rojstva, naslov
prebivalisca, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Poobla$&eni delavci OS Franceta Bevka, pooblasceni delavci pristojnega
ministrstva, zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logiéno-tehniénimi
ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogoé samo v
rednem delovnem €asu, izven tega asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Klju¢i varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

9. Zbirka podatkov o evidenci prijavljenih uéencev na Solsko prehrano

Namen obdelave
osebnih podatkov

Za potrebe obveznega izobrazevanja in za izvajanje z zakonom dolo&enih
nalog v zvezi urejanje Solske prehrane uéencev

Kategorije
posameznikov, na katere
se nanasajo osebni
podatki v zbirki

U&endi in starsi oz. zakoniti zastopniki

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Ime in priimek uéenca, spol, EMSO0, razred, prebivaliiée, ime in priimek
starSev ucenca prebivalisce in elektronski naslov, ée ga Zelijo dati, podatek o
uveljavljanju pravice do splosne subvencije, podatek o uveljavljanju pravice
do dodatne subvencije, podatek o uveljavljanju subvencije za kosilo, datum
in Stevilko sklepa o pravici do dodatne subvencije za malico oziroma
subvencije za kosilo, datum priznanja pravice do splosne oziroma dodatne

subvencije za malico oziroma subvencije za kosilo, viSina dodatne subvencije
-
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za malico oziroma subvencije za kosilo, vrsta obrokov $olske prehrane, na
katero je prijavljen, stevilo in datum prevzetih in odjavljenih obrokov.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblasgeni delavci O3 Franceta Bevka, pooblaiéeni delavci pristojnega
ministrstva, zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

/

Rok hrambe

Sploﬁenioﬁisivarova;jia'
zbirke osebnih podatkov

Skladno z zakonodajo

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari

v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-tehni¢nimi
ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo v
rednem delovnem Casu, izven tega Casa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu
s hi$nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

10. Zbirka podatkov o evidenci dodelitvi sredstev iz dobrodelnega sklada

Namen obdelave
osebnih podatkov

Za ugotavljanje upravicenosti dodelitve sredstev iz dobrodelnega sklada

Kategorije
posameznikov, na katere
se nanasajo osebni
podatki v zbirki

Ucenci in starsi oz. zakoniti zastopniki

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

ime in priimek vlagatelja in uéenca ter naslov s kontaktnimi podatki, razred,
podatki o druZinskih ¢lanih (status starsev, status otrok, Stevilo otrok, visina
dohodka na druzinskega ¢lana v odstotkih, fotokopija odlo¢be CSD, potrdilo
o prejemanju denarne pomoci, dokazila, ki se nanasajo na materialno in

socialno stisko v druZini, odlo¢ba o upravicenosti z visino dodeljene pomodi.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Poobla$&eni delavci OS Franceta Bevka, poobladéeni delavci pristojnega
ministrstva, zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali

/
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mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih 3ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativha programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logi¢no-tehniénimi
ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo v
rednem delovnem €asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu
s hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke Al

B Zbirka podatkov o upravi¢encih do sofinanciranja placil stariev iz
drzavnega proracuna

Namen obdelave
osebnih podatkov

Starsi, ki so upraviceni do sofinanciranja placil starSev iz driavnega
proracuna

Kategorije
posameznikov, na katere
se nanasajo osebni
podatki v zbirki

Otroci in starsi oz. zakoniti zastopniki

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

osebno ime in naslov prebivali$¢a otrok in star3ev, viSina sofinanciranja

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Poobla3Zeni delavci O3 Franceta Bevka, poobladéeni delavci pristojnih
ministrstev.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logiéno-tehniénimi
ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogo& samo v
rednem delovnem £asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
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ravnatelja. Kljuci varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

-

/ Zbirka podatkov o evidenci placil starsev

Namen obdelave
osebnih podatkov

Pladila starsev

Kategorije
posameznikov, na katere
se nanasajo osebni
podatki v zbirki

Ucenci in njihovi starsi oz. zakoniti zastopniki

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Podatki o uéencih: ime in priimek, EM30, spol, datum, kraj in drZava rojstva,
naslov prebivalis¢a, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za delo z u¢encem; podatki o starsih oziroma
zakonitem zastopniku: ime in priimek, naslov prebivalis¢a, telefonska
stevilka, davéna sStevilka.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Racunovodstvo zavoda, zunanji obdelovalci.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logi¢no-tehni¢nimi
ukrepi, ki nepooblascenim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogo¢ samo v
rednem delovnem ¢asu, izven tega Casa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Kljuci varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev
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Naziv zbirke

9. Zbirka podatkov o kadrovski evidenci

Kategor?je

Namen obdelave
osebnih podatkov

posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Urejanje pravic in obveznosti iz delovnega razmerja, uveljavljanje praviciz
sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva, zagotavljanje
statisticnega spremljanja in za potrebe inSpekcijskega nadzora.

Delavci, ki delajo na podlagi pogodbe o zaposlitvi, avtorskih, podjemnih in
drugih pogodb, delavci, ki delajo preko Studentskega servisa

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Podatki o delavcu: ime in priimek delavca, naslov stalnega in Ee je zalasnega
prebivalisca delavca, rojstni podatki, mati¢na $tevilka, davéna Stevilko,
telefonska stevilka delavca, elektronski naslov delavca, datum, kraj, obcina
in drZava rojstva, drzavljanstvo, banka in $tevilka banénega racuna, $olska
izobrazba, strokovna izobrazba, strokovna usposobljenost, izpis delovne
dobe, potrdila o nekaznovanosti;

Podatki o delovnem razmerju: datum sklenitve delovnega razmerja, delovno
mesto, delovni ¢as, zavarovalna doba, oblika delovnega razmerja, poskusno
delo, podatki o invalidnosti, podatki o napredovanju delavca, podatki o delu
delavca in ukrepih iz dela, podatki o delu delavca, ki dela preko programa
javnih del, podatki o sorodnikih, e so zavarovani po osebni, ki je v
delovnem razmerju (ime in priimek, sorodstveno razmerje, mati¢na in
davéna stevilka), datum prenehanja delovnega razmerja in razlog
prenehanja;

Evidenca o delu po pogodbah o delu, avtorskih pogodbah in delu preko
Studentskega servisa: ime in priimek, matiéna Stevilka, davéna $tevilka,
banka in Stevilka osebnega racuna, stalno in &e je zatasno prebivaliice,
Stevilo ur tedensko, podatki o vrsti dela.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblas¢eni delavci OS Franceta Bevka, poobladéeni delavci pristojnih
institucij in zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih 3ole. Pri raunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-tehniénimi
ukrepi, ki nepooblascenim osebam onemogoéajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogo¢ samo v
rednem delovnem casu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Kljuci varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.
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Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

10. Zbirka podatkov stroskov dela

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje pravic delavcev, ki izhajajo iz pla¢ in nadomestil pla¢; uveljavljenje
pravic iz sistema socialnega varstva; zagotavljanje statisti¢tne spremljanja; za
potrebe inSpekcijskega nadzora.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Delavci, ki delajo na podlagi pogodbe o zaposlitvi, avtorskih, podjemnih in
drugih pogodb, delavci, ki delajo preko studentskega servisa

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Podatki o delavcu: osebno ime, datum rojstva, kraj rojstva, driava rojstva,
e je kraj rojstva v tujini, enotna mati¢na stevilka ob&ana, davéna stevilka,

drzavljanstvo, naslov stalnega prebivali$¢a (ulica, hi$na 3tevilka, kraj, postna
stevilka, Sifra obcine, obcina, Sifra driave, driava), naslov zacasnega
prebivalisca (ulica, hisna stevilka, kraj, poStna stevilka, Sifra obcine, obéina,
Sifra drzave, driava), izobrazba, ali je delavec invalid, kategorija invalidnosti,

ali je delavec delno upokojen, ali delavec opravlja dopolnilno delo pri
drugem delodajalcu, ime drugega delodajalca (in mati¢na stevilka), pri
katerem delavec opravlja dopolnilno delo, naslov drugega delodajalca, pri
katerem delavec opravlja dopolnilno delo (ulica, hisna stevilka, postna
stevilka, kraj), stevilka transakcijskega racuna, na katerega se izplacujejo
placa in ostali prejemki;

Podatki o placah in nadomestilih pla¢, ki bremenijo delodajalca: plada za
tekoci mesec, izplacana v skladu s kolektivho pogodbo oz. pogodbo o
zaposlitvi: bruto placa za delo s polnim delovnim ¢asom, bruto placa za delo
s kraj$im delovnim ¢asom od polnega, bruto izplacila za delo preko polnega
delovnega Casa /nadurno delo/, bruto nadomestila plag, ki bremenijo
delodajalca; zaostala izplacila in nadomestila plag, ki bremenijo delodajalca,
izplacana v skladu s kolektivho pogodbo oz. pogodbo o zaposlitvi: bruto
zaostala izplacila in nadomestila pla¢; izredno izplacilo /izpladilo po drugih
osnovah, ki ne predstavlja redne mesecne place/: bruto izplacilo na podlagi
osebne delovne uspesnosti, dodatna denarna izpladila iz naslova uspesnosti
poslovanja; neto placa /za mesec porocanja, za zaostala izplacila,
nadomestila plac in za izredna plaéila/: placa, zaostalo izplaéilo, nadomestilo
place, izredno izplacilo;

Podatki o drugih stroskih dela: povracila stroskov v zvezi z delom, regres za
letni dopust, jubilejna nagrada, dodatna placila, namenjena socialni varnosti
delavcev, pladila za prostovoljno pokojninsko zavarovanje, solidarnostna
pomoc, odpravnina, stroski izobrazevanja delavcev, davki na izplacane
place, ostali stroski dela;

Podatki o zakonsko dolocenih prispevkih za socialno varnost za
posameznega delavca: prispevki v breme delodajalca: placani prispevki za
pokojninsko in invalidsko zavarovanje, plagani prispevki za zdravstveno
zavarovanje, placani prispevki za starSevsko varstvo, placani prispevki za
zaposlovanje; placani prispevki v breme zavarovanca: placani prispevki za
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pokojninsko in invalidsko zavarovanje, placani prispevki za zdravstveno
zavarovanje, placani prispevki za starSevsko varstvo, placani prispevki za
zaposlovanje;

Podatki o izplacilih po pogodbah o delu, avtorskih pogodbah in za delo
preko Studentskega servisa.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblai&eni delavci OS Franceta Bevka, pooblaiéeni delavci pristojnih
institucij in zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fiziénimi in logiéno-tehniénimi
ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogoéajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogoé samo v
rednem delovnem &asu, izven tega asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Kljuci varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

11. Zbirka podatkov izrabe delovnega ¢asa zaposlenih

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje pravic in obveznosti iz delovnega razmerja, uveljavljanje pravic iz
sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva, zagotavljanje
statistiCnega spremljanja in za potrebe inspekcijskega nadzora.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Delavci, ki imajo sklenjeno pogodbo o zaposlitvi z zavodom.

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

ime in priimek delavca, delovno mesto, dnevna prisotnost na delovnem
mestu (podatki o Stevilu ur, skupno Stevilo opravljenih delovnih ur s polnim
delovnim ¢asom in s krajsim delovnim ¢asom od polnega z oznako vrste
opravljenega delovnega ¢asa, opravljene ure v £€asu nadurnega dela,
koriscenje nadur, letni dopust, izredni dopust, boleznina), neopravljene ure,
za katere se prejema nadomestilo plale iz sredstev delodajalca z oznako
vrste nadomestila, neopravljene ure, za katere se prejema nadomestilo
place v breme drugih organizacij ali delodajalcev in organov z oznako vrste
nadomestila, neopravljene ure, za katere se ne prejema nadomestila plate,
Stevilo ur pri delih na delovnem mestu, za katera se Steje zavarovalna doba s
povecanjem oziroma na katerih je obvezno dodatno pokojninsko
zavarovanje, z oznako vrste statusa.
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Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblaséeni delavci O3 Franceta Bevka, pooblai¢eni delavci pristojnih
in3titucij in zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
|_organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fiziénimi in logi¢no-tehniénimi
ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogo¢ samo v
rednem delovnem &asu, izven tega Casa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Klju¢i varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

12. Zbirka podatkov oblik resevanja kolektivnih delovnih sporov

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje delovnih razmerij

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Delavci, ki imajo sklenjeno pogodbo o zaposlitvi z zavodom.

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Evidenca podatkov o oblikah reSevanja konfliktnih sporov pri delodajalcu:

e Podatki o delodajalcu: ime delodajalca, naslov delodajalca, maticna
Stevilka delodajalca iz PRS, davéna stevilka delodajalca, Sifra dejavnosti
delodajalca po SKD, ime kolektivhe pogodbe in Sifra, Stevilo zaposlenih,
Sifra proracunskega porabnika;

e Podatki o organizatorju stavke: naziv organizatorja stavke;

e Podatki o stavki: stevilo delodajalcev, pri katerih je stavka potekala
sofasno, stevilo delavcev, ki so neposredno sodelovali v stavki, Stevilo
delavcev, ki so posredno sodelovali v stavki, razlogi za stavko, ali so bile
pred zacetkom stavke uporabljene druge oblike razreSevanja delovnih
sporov (pomirjanje, arbitraza), trajanje stavke, stevilo izgubljenih
delovnih dni, ocena stroskov, ki jih je zaradi stavke utrpel delodajalec,
ocena rezultatov stavke. ‘V/

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Ravnatelj/ica, racunovodstvo, pristojno Ministrstvo, ustanovitelj.
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Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojnain
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logi¢no-tehniénimi
ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogoé samo v
rednem delovnem &asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljudi varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

13. Zbirka podatkov o poskodbah pri delu

Namen obdelave

Urejanje pravic in obveznosti iz delovnega razmerja, uveljavljanje pravic iz

osebnih podatkov sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva, zagotavljanje
statisticnega spremljanja in za potrebe in3pekcijskega nadzora.
Kategorije Zaposleni v zavodu

posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Ime in priimek, rojstni podatki, mati¢na Stevilka, davéna $tevilka, naslov
stalnega ali zacasnega bivalisca, Solska izobrazba, strokovna izobrazba,
delovno mesto, delovni ¢as, zavarovalna doba, podatki o poskodbi delavca
pri delu, podatki o vzroku poskodbe pri delu, podatki o uporabi osebnih
varovalnih ukrepov, podatki o delu delavca in ukrepih iz dela.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblaiéeni delavci O3 Franceta Bevka, poobla$éeni delavci pristojnih
institucij in zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fiziénimi in logi¢no-tehni¢nimi
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ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogoéajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo€ samo v
rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljudi varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

14. Zbirka podatkov opravljenega usposabljanja za varno delo in preizkus
prakticnega znanja ter varstva pred pozarom

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje pravic in obveznosti s podrocja varnosti pri delu in za potrebe
inSpekcijskega nadzora.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Zaposleni delavci, kandidati za zaposlitev, delavci po pogodbi o delu

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Podatki o delavcu: ime in priimek, delovno mesto, preizkus znanja delavcev
za varno opravljanje dela, zapisnik o preizkusih znanja delavcev,
periodi¢nost usposabljanja.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblasgeni delavci O3 Franceta Bevka, pooblaiéeni delavci pristojnih
institucij in zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logiéno-tehni¢nimi
ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo v
rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljudi varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hignim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev
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Evidenca dejavnosti obdelave

Naziv zbirke

15. Zbirka podatkov opravljenih preventivnih zdravstvenih pregledov
zaposlenih

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje pravic in obveznosti s podrocja varnosti in zdravja pri deluin za
potrebe inSpekcijskega nadzora.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Zaposleni delavci, kandidati za zaposlitev, delavci po pogodbi o delu

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Ime in priimek, enotna mati¢na $tevilka ob&ana (EM30), driavljanstvo, datum
rojstva, stalno prebivalis¢e oziroma naslov (krajin ob¢ina), stevilka delovnega
dovoljenja in datum veljavnosti tega (za tujce), invalidnost (v primeru
invalidnosti tudi vrsta invalidnosti), poklic, Solska izobrazba, strokovna
usposobljenost, delovho mesto in opis dela (pomembni podatki iz ocene
tveganja): opis delovnega procesa, delovna oprema in predmeti dela,
izpostavljenost tveganjem, ukrepi na podro&ju tehni¢nega varstva, osebna
varovalna oprema, posebne zdravstvene zahteve, ki jih mora izpolnjevati
delavec, neustreznost delovnega mesta oziroma pripombe delodajalca;
napotnica oziroma zdravnisko spricevalo o oceni delovne zmoZnosti delavca;
izpolnjevanje posebnih zdravstvenih zahtev za navedeno delovno mesto;
rezultati psiholoskega testiranja v obliki mnenj o primernost kandidatov za
zaposlitev (v primeru zdravniskega pregleda pred zaposlitvijo) ter v obliki
mnenj o primernosti kandidata za zasedbo drugega delovnega mesta;
morebitne omejitve oziroma njihovo neizpolnjevanje in predlagano drugo
delo ter omejitve, razlog morebitne nepodanosti ocene, predlagani ukrepi na
podrocju varnosti in zdravja pri delu in podatki o rokih, v katerih morajo biti
delavci poslani na zdravstvene preglede

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo driavo ali
mednarodno
organizacijo

_razkriti osebni podatki

Pooblasceni delavci OS5 Franceta Bevka, pooblaiéeni delavci pristojnih
institucij in zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri ra¢unalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojnain
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fiziénimi in logi¢no-tehniénimi
ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogo&ajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo& samov
rednem delovnem casu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljui varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hignim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih

podatkov

Zakon, privolitev
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Evidenca dejavnosti obdelave

Naziv zbirke

16. Zbirka o napredovanju zaposlenih

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje pravic in obveznosti iz delovnega razmerja za napredovanje
delavcev

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Zaposleni v zavodu

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Ime in priimek delavca, naslov stalnega ali zacasnega bivali$¢a, rojstni
podatki, mati¢na Stevilka, davéna Stevilka, poklic, Solska izobrazba,
strokovna izobrazba, strokovna usposobljenost, delovno mesto,
ravnateljeva ocena delavca, delovna doba delavca, delovna uspesnost
delavca, naziv delavca.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Poobla$&eni delavci OS5 Franceta Bevka, pooblaiteni delavci pristojnih
institucij in zunanji obdelovalci na podlagi pogodbe o obdelavi podatkov.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativha programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logi¢no-tehnicnimi
ukrepi, ki nepooblasc¢enim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo v
rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljuci varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih

Zakon, privolitev

podatkov

Naziv zbirke 17. Zbirka podatkov o evidenci kljucev

Namen obdelave Varovanje premozenja zavoda

osebnih podatkov

Kategorije Zaposleni v Soli in zunanji uporabniki telovadnice

posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Priimek in ime delavca oz. uporabnika.
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Evidenca dejavnosti obdelave

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Pooblaséeni delavci OS Franceta Bevka

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo driavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih $ole. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi

dovoljenja ravnatelja. Kljuci varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v
skladu s hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

18. Zbirka podatkov o evidenci videonadzora

Namen obdelave osebnih
podatkov

Varovanje ucencev ter zaposlenih ter premoZenja zavoda

Kategorije posameznikov,
katere se nanasajo osebni
podatki v zbirki

Obiskovalci, delavci, u¢enci ter starii otrok oz. uéencev

Vrste osebnih podatkov v
zbirki

Posnetek posameznika (slika), evidenca pooblaséenih oseb za pridobitev
stevilk za vklop in izklop protivliomnega sistema.

Kategorije uporabnikov, k
jim bili ali jim bodo razkrit
osebni podatki

Pooblaséeni delavci O3 Franceta Bevka

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v tretjo
drZavo ali mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe Skladno z zakonodajo
Splosen opis varovanja zb{ Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
osebnih podatkov v prostorih Sole. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je

mogo¢ samo v rednem delovnem £asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi
dovoljenja ravnatelja. Zbirka videoposnetkov, ki se nahaja na trdem disku, se
nahaja v zaklenjeni omari, v prostorih uprave. Ce je posnetek potrebno shran
zaradi incidenta oz. kot dokazno gradivo, se hrani v pisarni poobla3cenega
delavca, pristojnega za vpogled v posnetke v ognjevarni omari. Postopki in
ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloéeni v pravilniku o izvajanju
videonadzora in upravljanju protivliomnega sistema.
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Evidenca dejavnosti obdelave

Pravna podlaga za obdelay
osebnih podatkov

Zakon.

Naziv zbirke

19. Zbirka podatkov o ¢lanih organov $ole

Namen obdelave
osebnih podatkov

Podatki se zbirajo, obdelujejo, shranjujejo in uporabljajo za namen
delovanja organov zavoda — sveta $ole in sveta starSev Sole.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Clani sveta $ole, &lani sveta stargev $ole.

Vrste osebnih podatkov
v zbirki

Ime in priimek, prebivalisce, telefonska stevilka, elektronski naslov.

Kategorije uporabnikov,
ki so jim bili ali jim bodo
razkriti osebni podatki

Poobla¢eni delavci OS Franceta Bevka

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari
v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda.
Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in
aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov, je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logi¢no-tehni¢nimi
ukrepi, ki nepooblai¢enim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov, je mogo¢ samo v
rednem delovnem Casu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja. Kljuci varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v skladu s
hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev

Naziv zbirke

| 20. Zbirka podatkov oievidérhcah, povezéﬁiﬁerﬁdﬁmijo Covid-19

Namen obdelave osebnih
podatkov

Urejanje obveznosti s podrodja zagotavljanja varnosti in zdravja

Kategorije posameznikov,
katere se nanasajo osebni
podatki v zbirki

ucenci in zaposleni, obiskovalci Sole, Studenti,

Vrste osebnih podatkov v

Ime in priimek, prebivalisce, telefonska stevilka, elektronski naslov.

zbirki
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Evidenca dejavnosti obdelave

Kategorije uporabnikov, k
jim bili ali jim bodo razkrit
osebni podatki

Pooblaséeni delavci O3 Franceta Bevka

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v tretjo
drzavo ali mednarodno
|_organizacijo

Rok hrambe Skladno z zakonodajo
Splosen opis varovanja zb| Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani omari v
osebnih podatkov prostorih 3ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna koda. Prostor,

katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in aplikativna program
oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih podatkov, je varovana z
organizacijskimi, fizicnimi in logi¢no-tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim ose
onemogocajo dostop do podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka oseb
podatkov, je mogoc samo v rednem delovnem €asu, izven tega ¢asa pa samo |
podlagi dovoljenja ravnatelja. Kljui varovanega prostora se uporabljajoin hra
v skladu s hi$nim redom.

Pravna podlaga za obdelay
osebnih podatkov

Zakon, privolitev

Datum: oktober 2020

Ravnateljica:
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